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轉系所學程標準作業流程

一、目的
為使轉系所學程業務流暢及制度化，提昇行政服務效率與品質。

二、依據

(1) 本校學則相關規定。

(2) 本校轉系所學程辦法。

三、範圍
(1) 本校各系所學程學生修滿一學年以上者，於第二學年開始前得申請轉系所學程。於第三學年開始前申請者，得申請轉入系所學程三年級或二年級肄業。惟特殊原因，於最後一學年(不含延長修業年限)開始前申請者，得申請轉入系所學程適當年級肄業。
(2) 轉入年級學生名額，以不超過該系所原核定及分發新生名額之百分之二十為限；進修推廣部所屬學生僅限於申請進修推廣部各系所互轉。
四、定義
本校轉系所學程辦法所稱之轉系所包含各系所互轉、同系所轉組及日間部轉入進修推廣部。
五、作業流程說明

(1) 通知各系所學程訂定轉系所學程申請標準並公告。
(2) 學生提出申請、並依轉入系所學程規定參加筆試、面試或繳交書面資料。
(3) 各系所學程辦理筆試、面試及書面資料審查。

(4) 各系所線上審查。

(5) 召開轉系所學程審查會議。

(6) 公告申請轉系所學程結果。

(7) 學生更換學生證、辦理轉系所學程學分抵免。

六、作業流程圖    
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