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                                       文件編號：SOP01-02-022

報到標準作業書製作流程
一、目的
了解各類入學管道的錄取生的報到情形。
二、依據

    各類入學管道的規定辦理。
三、範圍
各類入學管道錄取生。
四、定義
學期開始上課前應辦事宜。
五、作業流程說明

1. 擬定報到通知內容

2. 接收錄取生的基本資料檔

3. 製作郵寄地址標籤
4. 寄發報到通知

5. 製作報到位置指示圖

6. 辦理報到

7. 統計報到人數、名冊
8. 彙報各類入學管道報到人數
六、作業流程圖
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七、附件
(一)各類入學管道新生報到人數統計表(附件一)
(二)各類入學管道新生報到率統計表(附件二)
附件一
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附件二

	九十四學年度新生報到率統計表

	學制
	系所科組
	佔核定名額
	不佔核定名額

	
	
	核定人數
	錄取人數
	報到人數
	報到率
	報到人數

	大學
	機械工程學系
	100 
	100 
	85 
	85%
	　

	
	化學工程學系
	50 
	50 
	45 
	90%
	　

	
	材料科學工程學系
	50 
	50 
	41 
	82%
	　

	
	環境與安全衛生工程學系
	50 
	50 
	47 
	94%
	　

	
	土木與防災工程學系
	50 
	50 
	46 
	92%
	2 

	
	工業設計學系
	50 
	50 
	47 
	94%
	2 

	
	建築學系
	50 
	50 
	44 
	88%
	　

	
	電子工程學系
	100 
	100 
	89 
	89%
	　

	
	電機工程學系
	100 
	100 
	89 
	89%
	　

	
	光電工程學系
	50 
	50 
	44 
	88%
	　

	
	財務金融學系
	50 
	50 
	45 
	90%
	　

	
	經營管理學系
	50 
	50 
	44 
	88%
	　

	
	資訊管理學系
	50 
	50 
	48 
	96%
	　

	
	資訊工程學系
	50 
	50 
	46 
	92%
	　

	
	台灣語文與傳播學系
	50 
	50 
	43 
	86%
	1 

	
	能源與資源學系
	50 
	50 
	46 
	92%
	　

	
	合計
	950 
	950 
	849 
	89%
	5 

	四技
	機械工程系
	100 
	100 
	99 
	99%
	　

	
	化學工程系
	50 
	50 
	41 
	82%
	　

	
	環境與安全衛生工程系
	50 
	50 
	44 
	88%
	　

	
	電子工程系
	100 
	100 
	99 
	99%
	　

	
	電機工程系
	100 
	100 
	95 
	95%
	　

	
	光電工程系
	50 
	50 
	49 
	98%
	　

	
	經營管理系
	50 
	50 
	47 
	94%
	　

	
	資訊管理系
	50 
	50 
	47 
	94%
	　

	
	合計
	550 
	550 
	521 
	95%
	　

	二技
	機械工程系
	50 
	50 
	47 
	94%
	　

	
	化學工程系
	50 
	50 
	45 
	90%
	　

	
	建築工程系
	50 
	50 
	47 
	94%
	　

	
	合計
	150 
	150 
	139 
	93%
	　

	碩士班
	電子工程學系
	10 
	10 
	8 
	80%
	　

	
	電機工程學系
	10 
	10 
	6 
	60%
	　

	
	材料科學工程學系
	10 
	10 
	10 
	100%
	　

	
	環境與安全衛生工程學系
	15 
	15 
	13 
	87%
	　

	
	防災科技研究所
	10 
	10 
	10 
	100%
	　

	
	化學工程學系
	10 
	10 
	8 
	80%
	　

	
	合計
	65 
	65 
	55 
	85%
	　

	（大學＋四技＋二技＋碩士班）總計
	1,715 
	1,715 
	1,564 
	91%
	5 
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