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共同供應契約採購標準作業書製作流程
一、目的
為使全校行政服務流程制度化，以提昇行政服務效率與品質。
二、依據

    共同供應契約規定
三、範圍
中央信託局的共同供應契約電子採購。
四、定義
每學期應辦理事宜
五、作業流程說明
1. 擬定所需採購的品名及數量
2. 至共同契約電子採購系統登錄所需物品及數量

3. 進行請購流程

4. 統一採購
5. 貨品到後辦理驗收
6. 上線登錄驗收紀錄
7. 完成電子支付
六、作業流程圖
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