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在校生各類統計表件標準作業流程 
 

一、目的 

為配合各級單位需求編製各類在校生人數統計表件及提供有關單位制訂決

策之參考。 

二、依據 

    依各級單位來函及本校相關單位等規定和需求查填。 

三、範圍 

    本校學生。 

四、定義 

保留毎學年各類在校生人數統計表件以提供有關單位參考分析。 

五、作業流程說明 

   (一)、彙整製作註冊人數(包括已繳費休學生及扣除退學生)、在校生人數(扣

除休學生及退學生)、班級數(每學年以招生核定人數及在校生人數編班

級)等各項統計表件。 

   (二)、依據行政院、教育部或其他學校及本校各單位，針對本校學生資料進

行調查，配合填報。 

   (三)、配合各級單位所需，提供有關學生人數等資料。 

   (四)、配合各級單位需求，提供電子檔。 

   (五)、各類統計表件紙本存查。 
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六、作業流程圖  

權責單位或人員 作業流程 相關表單或注意事項

在校生各類統計表件標準作業流程圖
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七、附件 

(一)、班級數統計(附件一) 

(二)、科系別學生人數統計(附件二) 

(三)、年齡別學生人數統計(附件三) 

(四)、畢業生人數統計(附件四) 

(五)、學生休退學人數統計(附件五) 

(六)、一年級學生人數統計(附件六) 

(七)、原住民學生及原住民畢業生統計(附件七) 

(八)、退學生人數與比率統計(附件八) 

(九)、退學原因統計(附件九) 
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附件一 

 
 

 

 

 

第4頁 共13頁  



                                       文件編號：SOP01-02-053 

附件二 
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附件三 
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附件四 
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附件五 
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附件六 
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附件七 
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附件八 
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附件九 
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