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                                       文件編號：SOP01-02-024

新生、轉學生學分抵免標準作業書製作流程
一、目的
為使新生、轉學生抵免之前修習及格的學分及科目。
二、依據

  (一)本校學分抵免辦法。  
三、範圍
本校該年度新生、轉學生。
四、定義
學生於當學年度加退選前應辦事宜。
五、作業流程說明
1. 擬定辦理時程
2. 公告辦理時程

3. 學生上線申請抵免
4. 列印抵免名冊附上成績單至各開課單位審查學分抵免
5. 各開課單位參照學分抵免辦法規定審核學分抵免
6. 學生將審核完的抵免名冊繳回註冊組
7. 參照學分抵免辦法複核學分抵免

8. 上線登錄審核結果

9. 查詢抵免結果
10. 辦理加退選課
六、作業流程圖
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七、附件
(一)主系學分抵免名冊(附件一)
(二)主系學分抵免結果(附件二)
附件一
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附件二
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