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延修、延修復學、復學生註冊標準作業流程 
 

一、項目目的 
1.讓學生於學期上課前完成選課、學分抵免、貸款、繳費--等應辦事項。 

2.休學後復學之學生註冊事宜。 
二、法令依據 

依據本校學則相關規定辦理。 
三、作業流程 

1. 協調訂定註冊流程、時程及註冊程序單。 

2. 學校首頁公告註冊通知。 

3. 寄發註冊通知及成績單。 

4. 學生領取註冊程序單。 

5. 資訊中心電腦帳號開放。 

6. 各系輔導選課。 

7. 填寫兵役資料。 

8. 辦理就學貸款。 

9. 繳學雜費、學分費。 

10. 衛保組繳驗繳費單。 

11. 學生證加蓋註冊章。 

12. 通知家長未註冊通知掛號函(復學生)。 

13. 通知家長未註冊退學掛號函。 

四、控制重點 
    於註冊期限內完成註冊。 
五、使用表單 
  延修、延修復學生註冊程序單(附件一) 
    復學生註冊程序單(附件二) 
六、作業流程圖 
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(附件一) 
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