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成績更正處理申請標準作業流程 
 

一、項目目的 
為保障學生權益，於教師成績計算有誤時得申請更正成績。 

二、法令依據 
依據學則及試卷成績處理要點規定辦理。 

三、作業流程 
1. 教師於每學期開學後 2週內提出申請更正學期成績。 

2. 填寫成績更正申請書。 

3. 招開成績更改小組會議。 

4. 教務會議決議。 

5. 系統更正成績輸入。 

6. 核算班級成績。 

7. 列印班級成績表。 

8. 存檔。 

四、控制重點 
    教師提出更改成績需檢附相關佐證資料。 
五、使用表單 

(附件一) 
六、作業流程圖 
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