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                                       文件編號：SOP01-02-063

學生手冊製作流程
一、目的
提供新生有關學校法規之手冊，以便了解學生本身權利與義務。
二、依據

    行政程序法資訊公開相關規定。
三、範圍
本校各單位有關學生法規。
四、定義
學生在本校求學之權利與義務相關規定彙整手冊。
五、作業流程說明：無。
六、作業流程圖 
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學生手冊製作標準作業流程圖

楊雪娥
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註冊組

教務長決行

廠商

各單位

預估時程

每年5月

通知全校各單位

修訂法規

5月

各單位修訂法規 5月至7月

7月中旬

註冊組編輯手冊

7月中至

8月

廠商印製手冊與

設計封面

8月

調查各單位學生

手冊需求數

8月下旬

封面設計確認 8月下旬

廠商印刷定稿

8月下旬

至9月

各單位領取手冊 9月
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