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                                       文件編號：SOP01-02-027

轉學生編學號標準作業書製作流程
一、目的
讓學生於就學前有屬於個人的學號，便於處理入學後的註冊、學分抵免．．等相關事宜。
二、依據

    各學系、學制的學號順序。
三、範圍
該學年度轉學生。
四、定義
　　學期開始正式上課前應辦事宜。
五、作業流程說明

1. 接收轉學生基本資料檔
2. 排列資料欄位順序
3. 建置資料
4. 調整成系統的學籍、基本資料欄位順序
5. 參照學生轉入的年級、學制、學系的學號編排順序
6. 輸入編排的學號、年級、班別

7. 匯入系統的學籍、學生基本資料(目前由資訊中心負責)
六、作業流程圖 
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