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期中考不及格預警處理標準作業流程 
 

一、項目目的 
提醒學生、家長注意課業問題，避免二一退學。 

二、法令依據 
無 

三、作業流程 
1.教師登錄期中考不及格學生設定權限開放時程及各項公告通知。 

2.學校首頁告及 E-mail 通知授課教師繳交成績作業。 

3.授課教師登錄不及格預警系統。 

4.抓取 3科以上不及格學生名單製作名冊。 

5.簽呈 3科以上不及格學生名單。 

6.寄發 3科以上不及格學生名單家長通知函。 

7.印製簽呈分送影本至各相關單位。 

8.存檔。 
四、控制重點 
    1.教師於開放時間內登錄學生名單，以利註冊組後續處理作業。 

2.教學發展中心將協調學系開設補救教學課程，並由生涯發展與諮商輔導中心

通知貴子弟班級導師予以輔導。 
五、使用表單 
  無 
六、作業流程圖 
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