[image: image7.png]o) B) & B /o~ £ B

NATIONAL UNITED UN IVERSITY



                                       文件編號：SOP01-02-033


授予學位中英文名稱標準作業流程

一、目的
為使畢業生授予學位中、英文名稱作業流程制度化，以提昇行政服務效率與品質。

二、依據

  (一)教育部頒學位授予法。

  (二)教育部頒「大學各所系(組)授予學位中英文名稱參考手冊」。
三、範圍
本校各所、系、學程畢業生授予學位中、英文名稱。
四、定義
本校各學系學生取得畢業資格所授予之學位名稱，須由學校各所、系、學程依其發展方向、課程內容及修課性質所屬學術領域訂定，經彙整陳報教育部，經教育部核定後依備查本實施學年度實施。

五、作業流程說明

　　(一)通知各系所訂定中英文學位名稱。

　　(二)彙報教育部核備後公告實施。

六、作業流程圖    
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權責單位或人員 作業流程 相關表單或注意事項

承辦人

授予學位中英文名稱標準作業流程圖 2-2

預估時程

相關資料存查

列印學位證書

列印中 、 英文 畢業

證明書

註冊組各承辦人

註冊組各承辦人

承辦人

7.2月

隨時

如學位證書套印作業

流程

如中 、 英文畢業證明

書申請作業流程

畢業時

7.2月



七、附件

(一)國立聯合大學新設系(所)授予學位中、英文名稱一覽表(附件一)
(二)國立聯合大學系(所)更名授予學位中、英文名稱一覽表(附件二)
(三)國立聯合大學變更授予學位中、英文名稱一覽表(附件三)
(四)國立聯合大學新設系所(組)暨變更授予學位中、英文名稱一覽表(附件四)
附表一


[image: image3]

附表二
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附表三
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附表四
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授予學位中英文名稱標準作業流程圖 2-1

預估時程

通知各系訂定中英文

學位名稱

訂定中英文學位學位

名稱

彙整各系資料

備文陳報教育部

發文

公告並 知會各所系

教育部

教育部

文書組

校長

教務長

註冊組長

承辦人

承辦人

承辦人

各系

承辦人

承辦人

4.10月

部定作業注意事項

授予學位中英文名稱

一覽表 表格 -

新設系所

系所更名

變更授予學位名稱

補報學位名稱

不符退回 另案報部

1.與部定名稱不同需檢

附課程表 、 師資及系所

學位授予說明等相關資

料

2.各系系所名稱 、 學位

名稱 、 課程變更前須先

與學生溝通協調 ， 避免

引發不必要爭議

核示

初審

複審

審 核

審定

4.10月

5.12月 底

否

否

否

否

否

6.1月 初

7.2月

7.2月

7.2月

6.1月 初

5.11月

5.12月 底

6.1月 初

6.1月 初

6.1月 初

核備來文

註記發文文號
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