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NATIONAL UNITED UN IVERSITY



                                       文件編號：SOP01-02-046

學生申請更改學籍資料標準作業流程

一、目的
為使學生申請更改學籍資料業務流程制度化，以提昇行政服務效率與品質。

二、依據

  　本校學則規定。 

三、範圍
本校畢業校友姓名、身分證字號、出生年月日申請更改或更正。
四、定義
畢業校友學籍資料修改或修正以戶籍資料所載為準，使學籍資料能與戶籍資料一致化。

五、作業流程說明

　(一)畢業校友檢附戶籍謄本及身分證影本提出申請。

　(二)註冊組收件、核對證件及學籍資料註記修正。

　(三)更改畢業證書。

　(四)陳請註冊組長核示後用印發還。

　(五)申請表存查。

　(六)學籍簿及歷年成績表掃描歸檔。

　(七)製作畢業生更名名冊、校對、存查，更改姓名名冊製作於畢業當學年度列

　　　印。

六、作業流程圖    
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七、附件

　國立聯合大學更改姓名等申請表

國立聯合大學日間部更改姓名等申請表

申請日期：　　年　　月　　日　　　　　　　　　 
	部　　　　　別
	□博士班　　□碩士班　　□大學部
□四技部　　□二技部　　□二專部

	系　　所
	
	班  別
	

	學　　　　　號
	
	□在校生□畢業校友

	連絡電話
	
	

	
	原始資料
	變更後資料

	姓　　　　　名
	
	

	出 生 年 月 日
	
	

	身 分 證 字 號
	
	

	畢業證書字號
	

	畢  業  年  月
	

	申請人簽章
	承   辦   人
	註 冊 組 長

	
	
	

	備    註
	應檢具資料：

1.戶籍謄本正本（更改身分證字號者免繳）。

2.身分證影本(請簽名)。

3.畢業證書正本【畢業校友須檢具】。
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