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成績優異申請提前畢業標準作業流程

一、目的
為使成績優異生申請提前畢業之業務流程制度化，以提昇行政服務效率與品質。

二、依據

  　本校學則規定。

三、範圍
本校學生成績優異符合本校學則規定得申請提前畢業。
四、定義
學生在規定修業期限屆滿前一學期或一學年修滿該系規定全部應修科目與學分，且其成績同時符合下列全部項目標準者，得申請提前畢業。

(一) 學業總平均成績在八十分以上者。
(二) 學業總平均成績名次在該年級學系學生之前百分之十以內者。

(三) 每學期操行成績均在八十分以上者。

五、作業流程說明

  (一) 公告提前畢業申請事宜。
  　(二) 學生領表提出申請。
  　(三) 初審申請資格(不含最後一學期成績)。
　　(四) 提前畢業資格審查(含最後一學期成績，不符畢業資格，下學期繼續修課)。

　　(五) 辦理離校手續。

　　(六) 發給學位證書。

　　(七) 列印學籍表及歷年成績表歸檔。

六、作業流程圖    
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七、附件

　(一)提前畢業申請表

　(二)歷年成績表

　(三)畢業資格審查表

　(四)學位證書領取清冊 
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